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FEDERAGAO DAS INDUSTRIAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS - FIEMG
GERENCIA DE SUPRIMENTOS

ORIENTAGOES PARA SOLICITAR A I;MISSAO DE ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA

A FEDERAGAO DAS INDUSTRIAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS - FIEMG, inscrita no
CNPJ sob o n.° 17.212.069/0001-81, o CENTRO INDUSTRIAL E EMPRESARIAL DE MINAS
GERAIS - CIEMG, inscrito no CNPJ sob o n.° 17.246.661/0001-02, o SERVICO SOCIAL DA
INDUSTRIA, DEPARTAMENTO REGIONAL DE MINAS GERAIS (SESI / DRMG), inscrito no
CNPJ sob o n.° 03.773.834/0001-28, o SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM
INDUSTRIAL — DEPARTAMENTO REGIONAL DE MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o
n.° 03.773.700/0001-07 e o INSTITUTO EUVALDO LODI - IEL / NUCLEO REGIONAL DE
MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n.° 17.422.056/0001-37, por meio de sua Geréncia de
Suprimentos, devidamente amparados na determinacdo de seus normativos internos,
estabelece critérios e procedimentos quanto a emissdo de Atestado de Capacidade Técnica no
ambito do Sistema FIEMG, nos seguintes termos:

1. REQUERIMENTO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

1.1 O Atestado de Capacidade Técnica devera ser solicitado a Geréncia de Suprimentos por
meio de requerimento formal, disponibilizado no ANEXO.

1.2 O requerimento de Atestado de Capacidade Técnica devera conter: a razdo social da
empresa contratada, numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
endereco completo, descricdo do servico prestado ou produto fornecido, dados da
Area/Unidade Contratante no Sistema FIEMG, nimero do Pedido de Compras OU contrato e
seus aditivos (caso existam), telefone e e-mail para contato. Na auséncia das informagdes, o
requerimento nao sera processado.

1.3 Caso o requerimento solicite a emissdo de atestado correspondente a mais de 01 (um)
servigco ou fornecimento, o fornecedor devera emitir 01 (um) requerimento para cada demanda
de forma separada.

1.4 Os requerimentos de Atestado de Capacidade Técnica referentes a obras e servigos de
engenharia, deverdo ter anexados copia da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART
(quando for o caso) e o detalhamento dos servigos executados.

1.5 O requerimento e seus anexos devem ser enviados pelo fornecedor interessado, via e-mail,
para o endereco suprimentos@fiemg.com.br ou entregues na Geréncia de Suprimentos do
Sistema FIEMG, localizada na Avenida do Contorno, n.° 4520, 9° andar, Bairro Funcionarios,
CEP 30110-916, em Belo Horizonte — MG.

2. APURAGAO DA CAPACIDADE TECNICA

2.1 A Geréncia de Suprimentos, apds analise das informagdes inseridas no requerimento,
encaminhard o processo a Unidade/Area atendida pelo fornecedor, para que se manifeste
formalmente sobre a qualidade, adequacéao e pleno atendimento do fornecimento ou prestacao
de servicos indicados.

2.2 A manifestacao relativa as obras ou servicos de engenharia sera de responsabilidade da
Geréncia de Engenharia do Sistema FIEMG.

2.3 Caso a Unidade/Area envolvida aponte que o fornecimento ou a prestacdo de servigos foi
prestado de maneira satisfatéria, atendendo as exigéncias contratuais, o Atestado sera emitido
pela Geréncia de Suprimentos.
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2.4 Sendo detectada a ocorréncia de “falta leve” no fornecimento ou na execucgao do servigo,
as falhas apontadas constardo como “ressalvas” no atestado a ser expedido, sendo
consideradas “faltas leves” aquelas cometidas pelo fornecedor que, embora possam ter
causado transtornos, nao se caracterizaram como praticas, efetivas ou potenciais, que
causaram prejuizos ou riscos legais ao Sistema FIEMG.

2.5 Sendo detectada a ocorréncia de “falta grave” no fornecimento ou na execugéo do servigo,
o atestado de capacidade técnica nao sera emitido, sendo o fornecedor notificado, via e-mail,
acerca dessa decisdo, sendo considerada “falta grave” aquela cometidas pelo fornecedor que,
além de transtornos, sdo efetiva ou potencialmente capazes de causar prejuizos ou riscos
legais ou de imagem ao Sistema FIEMG.

2.6 A deteccgdo a que se referem os itens 2.4 e 2.5 acima, bem como a decisdo da Geréncia de
Suprimentos de emitir o atestado com ressalvas ou, no caso do item 2.5, indeferir a emisséo do
atestado, é passivel, apenas de “Pedido de Reconsideragao” enderecado ao Gerente de
Suprimentos do Sistema FIEMG e encaminhado nos termos do item 1.5 acima.

2.6.1 No “Pedido de Reconsideragédo” o fornecedor devera demonstrar que forneceu os
produtos ou prestou os servigos dentro dos padrdes exigidos Pedido de Compra ou no
Contrato, obedecendo aos preceitos de qualidade, adequagao e atendimento pleno ao
que foi contratado pelo Sistema FIEMG.

2.6.2 Cabera ao Gerente de Suprimentos do Sistema FIEMG decidir a questao, em
ultima instancia.

2.7 Se o Pedido de Compra ou Contrato integrar procedimento administrativo visando a
aplicacédo de penalidade que esteja em andamento, a emissao do atestado sera indeferida de
pronto, até que o processo administrativo seja concluido.

3. EMISSAO DO ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

3.1 O Atestado de Capacidade Técnica sera emitido em papel timbrado do Sistema FIEMG,
devendo ser assinado digitalmente pelo Gerente de Suprimentos ou por quem o substitua, e
contera:

a) ldentificagdo da empresa contratada, incluindo, no minimo, razdo social, numero de
inscricdo no CNPJ e enderego completo;

b) Numero do(s) Pedido(s) de Compras e/ou Contrato(s);

c) Dados do processo de compra que originou a contratagao / aquisi¢ao;

d) Objeto contratado;

e) Prazo e valor contratual;

f) Desempenho do fornecedor: atuagdo da empresa contratada durante a execugéo do contrato
ou fornecimento, declarando se a prestacao foi satisfatdria, assim como o registro de eventual
falta leve (vide item 2.4 acima).

3.2 O Atestado de Capacidade Técnica sera emitido conforme modelo padrdo do Sistema
FIEMG, de modo que as informagdes especificas necessarias ao fornecedor e mencionadas no
requerimento somente serdo incluidas no documento se pertinentes e adequadas a execugao

do Pedido de Compra e/ou Contrato que se pretende atestar.

3.3 No Atestado de Capacidade Técnica referente a obras ou servigos de engenharia, sera
informado o nimero da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART (se for o caso), a qual
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deve estar em consonancia com o contrato e seus eventuais termos aditivos, assim como o
detalhamento dos servigos executados.

3.4 Nas situagdes em que o atestado for solicitado antes do término da vigéncia contratual,
somente serdo certificadas as parcelas ja realizadas e avaliadas, com registro no atestado de
que o Pedido de Compra e/ou Contrato ainda se encontram vigentes, mencionando
expressamente a data de inicio da contratagéo / fornecimento e a previsao de concluséo.

3.5 Para os requerimentos relativos a servigos continuos, com vigéncia inicial de 12 (doze) ou
60 (sessenta) meses, o atestado sé sera emitido apds decorridos, no minimo, 6 (seis) meses
de execugao contratual, observado o disposto no item 3.4 acima.

3.6 Para as aquisicbes e contratagbes com entrega ou execucdo Unica e imediata,
formalizadas por meio da emissdo de Pedido de Compra ou contrato, o atestado s6 sera
emitido apds o recebimento definitivo do objeto e/ou aceitagdo do servigo.

3.7 Nos requerimentos em que haja mais de uma entidade contratante, sera emitido um unico
atestado, englobando todas as entidades envolvidas.

4. PRAZO E FORMA DE RETIRADA

4.1 A Geréncia de Suprimentos tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para conduzir os
procedimentos acima indicados e para emitir o respectivo Atestado ou, quando for o caso dos
itens 2.5 e 2.7, notificar o fornecedor acerca do indeferimento.

4.2 Emitido o Atestado de Capacidade Técnica, o fornecedor requerente sera comunicado e
recebera o atestado assinado digitalmente, via e-mail.

5. CONSIDERAGOES FINAIS

5.1 Nos termos do Regulamento de Licitagbes e Contratos do SESI e do SENAI, bem como
das normas internas do Sistema FIEMG, ndo é obrigatéria a emissdo e fornecimento pelas
Entidades, de Atestados de Capacidade Técnica a seus fornecedores e prestadores de
servicos. Dessa forma, a emissao e fornecimento de Atestados é mera liberalidade do Sistema
FIEMG, tendo como objetivo reconhecer o bom fornecedor ou prestador de servigos.

5.2 Os casos omissos deverao ser solucionados pela Geréncia de Suprimentos, devendo os
questionamentos serem encaminhados para o e-mail suprimentos@fiemg.com.br.

Belo Horizonte, 10 de novembro de 2022.



